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FORMATO DE DONACIÓN EN EFECTIVO

ESCUELA: _________________________________________________________________

CCT: _______________________ SECTOR: ____________  ZONA ESCOLAR: _________

CORDE (No. y nombre): ______________________________________________________

LOCALIDAD: ________________________ MUNICIPIO: ___________________________

FECHA: ____________________

	
	DONACIÓN

	
	MONTO
	CANTIDAD CON LETRA

	PADRES DE FAMILIA
	
	

	AYUNTAMIENTO
	
	

	INICIATIVA PRIVADA
	
	

	OTROS
	
	

	TOTAL
	
	


NOTA: SE DEBERÁ ANEXAR A ESTE FORMATO DOCUMENTACIÓN Y EVIDENCIAS (ficha de depósito) QUE ACREDITEN DICHA DONACIÓN.

   _________________________



   ____________________________

       DIRECTOR




   REPRESENTANTE DEL CEPS
      NOMBRE, FIRMA Y SELLO




NOMBRE Y FIRMA

Vo. Bo.

___________________________


___________________________

  INSTITUCIÓN O PERSONA (S)



      SUPERVISOR ESCOLAR

 QUE REALIZAN LA DONACIÓN


      NOMBRE, FIRMA Y SELLO

   NOMBRE, FIRMA Y SELLO
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FORMATO DE DONACIÓN EN ESPECIE

ESCUELA: _________________________________________________________________

CCT: _______________________ SECTOR: ____________  ZONA ESCOLAR: _________

CORDE (No. y nombre): ______________________________________________________

LOCALIDAD: ________________________ MUNICIPIO: ___________________________

FECHA: ____________________

	
	DONACIÓN

	
	DESCRIPCIÓN
	MONTO
	CANTIDAD CON LETRA

	PADRES DE FAMILIA
	
	
	

	AYUNTAMIENTO
	
	
	

	INICIATIVA PRIVADA
	
	
	

	OTROS
	
	
	

	TOTAL
	
	
	


NOTA: SE DEBERÁ ANEXAR A ESTE FORMATO DOCUMENTACIÓN Y EVIDENCIAS (Fotos) QUE ACREDITEN DICHA DONACIÓN.

   _________________________



   ____________________________

       DIRECTOR




   REPRESENTANTE DEL CEPS
      NOMBRE, FIRMA Y SELLO




NOMBRE Y FIRMA

Vo. Bo.

___________________________


___________________________

  INSTITUCIÓN O PERSONA (S)



      SUPERVISOR ESCOLAR

 QUE REALIZAN LA DONACIÓN


      NOMBRE, FIRMA Y SELLO

   NOMBRE, FIRMA Y SELLO
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PROGRAMA ESCUELAS DE CALIDAD

ESCUELA: ________________________________

C.C.T.: ___________________________________

MUNICIPIO: _______________________________

LOCALIDAD: ______________________________

                                                                                        ASUNTO: Agradecimiento por Donación.

                                                                          OFICIO No. ______________________.

Nivel de gobierno (federal, estatal o municipal) o iniciativa privada
P R E S E N T E

Los que suscriben C. Prof. (a) ___________________________, Director (a) de la escuela “__________________” y el (la) representante de padres de familia ante el Consejo Escolar de Participación Social de la comunidad antes mencionada, se dirigen a usted con todo respeto con el fin de agradecerle el gran apoyo brindado a esta institución, en lo que respecta a la cantidad de             $ _____________________ en _________________________________ que mucha falta hace  para


(monto)



       (efectivo o especie, describir)

bienestar y mejor desarrollo de las actividades de los alumnos.

Sabiendo de antemano el gran entusiasmo que tiene usted ante la población estudiantil para que reciban una educación de calidad para un futuro mejor, quedamos de usted sinceramente agradecidos.

R E S P E T U O S A M E N T E

(FECHA)

   _________________________



   ____________________________

       DIRECTOR




   REPRESENTANTE DEL CEPS
      NOMBRE, FIRMA Y SELLO




NOMBRE Y FIRMA
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En la dirección que ocupa la escuela Telesecundaria “                 ” CCT 21ETV0    turno MATUTINO el día 20 de JUNIO de 2009. A las 14:00 Hrs., el Profr.            Director (a) de la escuela y el Sr. (a)              representante de padres de familia ante el Consejo Escolar de Participación Social y el Profr.                 , se reúnen para realizar el acto de evaluación y selección de las propuestas recibidas para la adquisición de lo que a continuación se describe:

	DESCRIPCIÓN DEL PRODUCTO
	CANTIDAD
	COMPUEXPRESS
	VAN-TEC
	CAT´S

	
	
	PRECIO UNITARIO ($)
	TOTAL ($)
	PRECIO UNITARIO ($)
	TOTAL ($)
	PRECIO UNITARIO ($)
	TOTAL ($)

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	SUB TOTAL
	
	SUB TOTAL
	
	SUB TOTAL
	

	
	
	IVA
	
	IVA
	
	IVA
	

	
	
	TOTAL
	
	TOTAL
	
	TOTAL
	

	Tiempo de entrega
	
	
	
	
	
	

	Condiciones de pago
	
	
	
	
	
	

	Condiciones de garantía
	
	
	
	
	
	

	Beneficios adicionales ofertados por el proveedor
	
	
	
	
	
	

	En caso de no contar con las 3 cotizaciones, especificar la causa
	
	
	
	
	
	


Después de haber analizado las propuestas de los ofertantes, se selecciona a:                           ,                                     dando por concluida la reunión a las 14:30 Hrs. Del mismo día, firmando al calce las que en ella intervinieron.

                                                 CONSEJO ESCOLAR 





                               Vo. Bo.

DIRECTOR




  REPRESENTANTE DEL CESPE 

   SUPERVISOR  ESCOLAR
NOMBRE, FIRMA Y SELLO



  NOMBRE Y FIRMA 


  NOMBRE, FIRMA Y SELLO
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RECIBO DE PAGO PARCIAL Y/O TOTAL

FECHA: _____________________
RECIBO No.: _*________________
RECIBI: DEL DIRECTOR DE LA ESCUELA ___________________________, PROF. ________________________________, LA CANTIDAD DE $ _____________________, _____________________________ POR CONCEPTO DE _______________________.

(CANTIDAD CON LETRA)





    (AVANCE DE OBRA)

________________________________

PRESTADOR DE SERVICIO

NOMBRE Y FIRMA

____________________________


_______________________________

DIRECTOR





REPRESENTANTE DEL CEPS
    NOMBRE, FIRMA Y SELLO




    NOMBRE Y FIRMA

* Se recomienda llevar un control del número de recibos a entregar, anotando 1de…, ó 1/…
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PÓLIZA DE CHEQUE 

PÓLIZA No.     0
	                                                                                                   FECHA: 
[image: image24.png]P
&

Escuelas de Calidad




PÁGUESE POR ESTE CHEQUE A LA ORDEN DE:                             $

(                                                           )
(CANTIDAD CON LETRA)

                                                                                               _________________________________ 
                                                                                                                   FIRMAS


	BANCO


	NUMERO DE CUENTA
	NUMERO DE CHEQUE

	         BANCOMER

	          
	                      


	CONCEPTO DEL PAGO


	FIRMA DEL PROVEEDOR QUE RECIBE EL CHEQUE




	CONCEPTO
	PARTIDA
	DESCRIPCIÓN DEL BIEN O SERVICIO ADQUIRIDO
	DEBE
	HABER

	
	
	BANCO
	[image: image25.jpg]Y 4

SECRETARIA DE
EDUCACION PUBLICA





	


	
	
	         SUMAS IGUALES
	
	


                                                      CONSEJO ESCOLAR 






          DIRECTOR




   REPRESENTANTE DEL CEPS
      NOMBRE, FIRMA Y SELLO




NOMBRE Y FIRMA
Anexo 6-e




Anexo 8
	
[image: image11]
	SUBSECRETARÍA DE PLANEACIÓN Y COORDINACIÓN SECTORIAL

SUBSECRETARÍA DE EDUCACIÓN BÁSICA

CICLO ESCOLAR 2008 - 2009
	
[image: image12]


MONTOS EJERCIDOS POR CONCEPTO

	CONCEPTO
	ARTÍCULO
	MONTO

	CONSTRUCCIÓN


	
	

	MOBILIARIO 
	
	

	EQUIPAMIENTO
	
	

	ACERVO BIBLIOGRÁFICO 
	
	

	MATERIAL DIDÁCTICO
	
	

	MATERIALES ESCOLARES
	
	

	MANTENIMIENTO DE EQUIPO DE CÓMPUTO Y FOTOCOPIADO
	
	

	MANTENIMIENTO Y REHABILITACIÓN DE ESPACIOS FÍSICOS
	
	

	CAPACITACIÓN


	
	

	VIAJES CULTURALES


	
	

	TOTAL
	


                                                      CONSEJO ESCOLAR 






          DIRECTOR




   REPRESENTANTE DEL CEPS
      NOMBRE, FIRMA Y SELLO




NOMBRE Y FIRMA
Vo. Bo.

SUPERVISOR  ESCOLAR

NOMBRE, FIRMA Y SELLO 
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AUXILIAR CONTABLE

PRESUPUESTO AUTORIZADO    _____________
	FECHA
	No. CHEQUE


	MONTO
	DESCRIPCIÓN

	
	
	
	

	
	     
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



                                                      CONSEJO ESCOLAR 






          DIRECTOR




   REPRESENTANTE DEL CEPS
      NOMBRE, FIRMA Y SELLO




NOMBRE Y FIRMA
Vo. Bo.

SUPERVISOR  ESCOLAR

NOMBRE, FIRMA Y SELLO 

Anexo 10
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CHEQUES EMITIDOS

	No. DE CHEQUE
	NOMBRE O RAZÓN SOCIAL DEL PROVEEDOR
	MONTOS
	FECHA DE RECEPCIÓN DEL CHEQUE
	FIRMA DEL PROVEEDOR O PRESTADOR DEL SERVICIO

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


                                                      CONSEJO ESCOLAR 






          DIRECTOR




   REPRESENTANTE DEL CEPS
      NOMBRE, FIRMA Y SELLO




NOMBRE Y FIRMA
Vo. Bo.

SUPERVISOR  ESCOLAR

NOMBRE, FIRMA Y SELLO 

Anexo 11
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CHEQUES CANCELADOS

	FECHA
	No. DE CHEQUE
	MOTIVO DE CANCELACIÓN

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


CONSEJO ESCOLAR

      _________________________


   _________________________

       DIRECTOR




  REPRESENTANTE DEL CESPE

     NOMBRE, FIRMA Y SELLO




NOMBRE Y FIRMA

Vo. Bo.

___________________________________

SUPERVISOR  ESCOLAR

NOMBRE, FIRMA Y SELLO 

Anexo 12
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INVENTARIO

ESCUELA: TELESECUNDARIA “FRANCISCO MENDOZA”
CCT:  ____________    SECTOR: ____________ZONA ESCOLAR:   ___________
CORDE (No. y nombre):    _______________________
LOCALIDAD:                                  MUNICIPIO:   _______________________________
	No. PROG.
	UNIDAD
	DESCRIPCIÓN DETALLADA DE BIENES MUEBLES
	PRECIO UNITARIO 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	       
	
	

	 
	       
	
	

	
	
	
	


                                                      CONSEJO ESCOLAR 






          DIRECTOR




   REPRESENTANTE DEL CEPS
      NOMBRE, FIRMA Y SELLO




NOMBRE Y FIRMA
Vo. Bo.

SUPERVISOR  ESCOLAR

NOMBRE, FIRMA Y SELLO 
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ACTA DE ENTREGA-RECEPCIÓN

ESCUELA: TELESECUNDARIA “FRANCISCO MENDOZA”
CCT:                                SECTOR:    ______________ZONA ESCOLAR:   ______________
CORDE (No. y nombre):    _______________________________________
LOCALIDAD:                                         MUNICIPIO:   _________________________
En la Localidad de                                 Municipio de     ______________siendo las 13:21 Hrs. del día         del mes de           de             . Las personas cuyos nombres aparecen al calce de esta acta, se reúnen con objeto de entregar y recibir las acciones del proyecto escolar, según descripción y anexos en su caso. Los trabajos fueron realizados con recursos del Programa Escuelas de Calidad, aportados por el Fideicomiso Estatal a este Consejo Escolar.

	OBRAS DE INFRAESTRUCTURA REALIZADAS
	COSTO
	USO

	
	
	

	
	
	


	CONCEPTO
	ARTÍCULO ADQUIRIDO
	COSTO
	%*

	Mobiliario 
	
	
	

	Equipamiento
	
	
	

	Acervo bibliográfico 
	
	
	

	Material didáctico
	
	
	

	Materiales escolares
	
	
	

	Mantenimiento de equipo de cómputo y fotocopiado
	
	
	

	Mantenimiento y rehabilitación de espacios físicos
	
	
	

	Capacitación
	
	
	

	Viajes culturales
	
	
	

	TOTALES
	
	    100    %


* Los asistentes proceden a hacer la revisión de las acciones y trabajos realizados verificando el avance de cada uno de ellos.

      ENTREGA







RECIBE

          DIRECTOR




   REPRESENTANTE DEL CEPS
      NOMBRE, FIRMA Y SELLO




NOMBRE Y FIRMA
Vo. Bo.

SUPERVISOR  ESCOLAR

NOMBRE, FIRMA Y SELLO 
Anexo 14
CLASIFICADOR POR OBJETO DE GASTO

CAPÍTULO 2000: Materiales y Suministros
CONCEPTO 2100. Materiales de Administración
PARTIDA 2101: Material y Útiles de Oficina.
Asignaciones destinadas a cubrir la adquisición de material y artículos diversos, propios para el uso de las oficinas, tales como: 

Borra tintas

Broches para archivo

Cajas para archivo

Carpetas de argolla

Cartoncillo

Cartuchos para máquina eléctrica

Cartulinas

Cintas adhesivas

Cintas para máquina de oficina (de escribir, calculadoras)

Clips de todos tamaños

Cojines para sello

Compases

Desengrapadoras

Engrapadoras

Etiquetas

Folders de todo tipo
Gomas de borrar

Grapas 

Gusanos para engargolar

Lápices

Libros de contabilidad, de registro, etc.

Líquido corrector

Lupas 

Marcadores

Masking tape

Micas 

Perforadoras

Pinturas para uso de oficina

Plumas para escribir

Sacapuntas

Tarjetas en blanco

Tijeras

PARTIDA 2103: Material Didáctico y de Apoyo Informativo.

Audiocassettes

Focos para equipo de proyección 

Fusibles para reguladores de energía para equipo de cómputo

Juegos de geometría para pizarrón

Juegos didácticos para interior

Láminas, mapas mundi y globos terráqueos

Libros

Mapas

Material audiovisual

Pantallas

Pizarrones

Programa para computadora: educativos, interactivos

Videocasetes

PARTIDA 2105: Materiales y Útiles de Impresión y Reproducción.

Acetatos

Papel para impresión y/o reproducción

Toner

PARTIDA 2106: Materiales y Útiles para el Procesamiento en Equipos y Bienes Informativos.
Cables paralelos

Cartuchos de tinta para impresora

Diskettes

Mouse

Protectores de monitor

Toner para impresoras

CONCEPTO 2400: Materiales y Artículos de Construcción
PARTIDA 2401: Materiales de Construcción.

Asignación destinada a la adquisición de materiales utilizados en la construcción, ampliación, adaptación, mejora, conservación y mantenimiento de todo tipo de muebles e inmuebles, tales como:

Arena

Cal

Cemento

Clavos

Ladrillo

Madera

Pintura y barnices
Tabique

Taquetes

Varilla

Yeso

PARTIDA 2402: Estructuras y Manufacturas.

Asignación destinada a la adquisición de toda clase de estructuras y manufacturas que se utilizan en la construcción, ampliación, adaptación, mejora, conservación y mantenimiento de toda clase de muebles e inmuebles y de todo tipo de accesorios necesarios para los mismos fines, tales como:
Cortineros

Flotadores

Tinacos

Vidrio

PARTIDA 2403: Materiales complementarios.
Asignaciones destinadas a la adquisición de materiales para el acondicionamiento de los bienes muebles e inmuebles que se requieran, tales como:

Persianas

Pisos

PARTIDA 2404: Material Eléctrico y Electrónico.
Asignación destinada a la adquisición de material eléctrico y electrónico, tales como:

Aislantes

Alambres

Apagadores

Cables

Contactos

Enchufes

Focos

Fusibles

Interruptores

Interruptores de placa

Resistencia

Tubos fluorescentes

CAPÍTULO 3000: SERVICIOS GENERALES

CONCEPTO 3300: Servicios de Asesoría, Consultoría, Informática, Estudios e Investigación.

PARTIDA 3305: Capacitación.
Asignaciones destinadas a cubrir el costo de los servicios profesionales y técnicos especializados por concepto de preparación e impartición de cursos, tanto internos como externos, de capacitación, actualización y formación del personal académico.

CONCEPTO 3400: Servicio Comercial, Bancario, Financiero, Subrogación de Servicios con Terceros y Gastos Inherentes.

PARTIDA 3402: Fletes y Maniobras.
Asignaciones destinadas a cubrir el costo de traslado y maniobra de embarques y desembarque de artículos como:

Materiales y mobiliario.
CONCEPTO 3500: Servicio de Mantenimiento, Conservación e Instalación.

PARTIDA 3501: Mantenimiento y Conservación de Mobiliario y Equipo.
Asignaciones destinadas a cubrir el costo de los servicios de mantenimiento y conservación de mobiliario y equipo de administración, propiedad o al servicio de la Administración Pública Estatal.

PARTIDA 3502: Mantenimiento y Conservación de Bienes Informáticos.
Asignaciones destinadas a cubrir el costo de los servicios que se generen por el mantenimiento y conservación de bienes informáticos y sus accesorios.

PARTIDA 3504: Mantenimiento y Conservación de Inmuebles.
Asignaciones destinadas a cubrir el costo de los servicios de mantenimiento y conservación de edificios, locales, terrenos y predios propiedad o al servicio de la Administración Pública Estatal. Excluye los trabajos de conservación, mantenimiento o rehabilitación de obras públicas.
CONCEPTO 3700: Servicios de traslado e instalación.

PARTIDA 3704: Traslado de personas.
Asignación destinada a cubrir los pasajes de alumnos de escuelas estatales en prácticas, exploraciones y excursiones con fines de estudio o de carácter científico.
CAPITULO 5000: BIENES MUEBLES E INMUEBLES

CONCEPTO 5100: Mobiliario y Equipo de Administración
PARTIDA 5101: Mobiliario.
Asignaciones destinadas a la adquisición de todo tipo de bienes muebles que para el desempeño de sus funciones requieran las dependencias y entidades de la Administración Pública Estatal. Comprende bienes tales como: 

Anaqueles de madera o de acero

Archiveros

Escritorios

Libreros

Mesas 

Pupitres
Sillas de toda clase

PARTIDA 5102: Equipo de Administración.
Asignaciones destinadas a la adquisición de equipos propios para el desarrollo de las actividades en oficinas e instalaciones de la Administración Pública Estatal, tales como: 

Cámaras de video

Fotocopiadoras

Grabadoras

Máquinas de escribir

Radios

Reproductores DVD
Televisores 

Videograbadoras

PARTIDA 5103: Equipo Educacional y Recreativo.
Asignaciones destinadas a la adquisición de equipos educacionales y recreativos tales como: 

Cámaras fotográficas

Juegos didácticos para exterior

CONCEPTO 5200: Maquinaria y Equipo Agropecuario, Industrial y de Comunicaciones

PARTIDA 5201: Maquinaria y Equipo agropecuario.

Asignaciones destinadas a la adquisición de maquinaria y equipo utilizado en las actividades agropecuarias tales como: 

Bombas de agua

PARTIDA 5205: Maquinaria y Equipo Eléctrico.
Asignaciones destinadas a la adquisición de maquinaria y equipo eléctrico y electrónico, tales como: 

Amplificadores de sonido
Micrófonos

Plantas de luz
PARTIDA 5206: Bienes Informáticos.

Asignaciones destinadas a la adquisición de equipo de computación para el procesamiento electrónico de datos, tales como: 

Computadoras

Impresoras

No-break.

Proyectores (cañones)
Reguladores

Scanners

CONCEPTO 5400: Equipos e Instrumental Médico y de Laboratorio

PARTIDA 5401: Equipo Médico y de Laboratorio.
Asignaciones destinadas a la adquisición de equipos utilizados en los laboratorios educativos, tales como: 

Microscópios
Este documento fue elaborado por la Unidad de Información dependiente de la Coordinación General Estatal del Programa Escuelas de Calidad para el proceso del ejercicio y comprobación de los recursos económicos en el PEC VI.
Elaboró:
Lic. Guadalupe Amador Carrasco
Revisó:
Fideicomiso Estatal del Programa Escuelas de Calidad
Profr. Andrés Paredes Hernández.

Coordinador Estatal General del Programa Escuelas de Calidad

C. P. Jesús Flores González

Departamento de fiscalización de la Dirección de Recursos Financieros
Dirección de Asuntos Jurídicos
* Esta guía esta basada en el “Manual para el ejercicio y comprobación de los recursos del Programa Escuelas de Calidad”, autorizado por el Fideicomiso Estatal de Escuelas de Calidad, para la fase cinco del Programa.
“Este Programa es de carácter público, no es patrocinado ni promovido por Partido Político alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Está prohibido el uso de este Programa con fines políticos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa deberá ser denunciado y sancionado de acuerdo con la Ley aplicable y ante la autoridad competente.”[image: image23.png]









* De acuerdo a lo establecido en el clasificador por objeto de gasto de la SFA (Anexo 14).
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